
事務局員募集要領（2026年 4月） 

(1) 募集概要 

・勤務先：特定非営利活動法人 地中熱利用促進協会 事務局 

（東京都杉並区荻窪 5-29-20、 JR中央線・地下鉄丸ノ内線 荻窪駅から徒歩 4分） 

・人数：1名 

・待遇：正職員（3ヶ月の試用期間あり） 

・雇用期間：2026年 6月から（応相談） 

・勤務日数：週 5日 

・勤務時間：原則 9:00～17:00 

・休日・休暇：完全週休２日制（土・日・祝） 

年末年始休暇（7 日間））夏季休暇（3 日間）有給休暇（20 日間）傷病休暇（10日間） 

・給与：固定給（月給 21万円） 

・昇給：能力に応じて（前年実績有り） 

・賞与：協会財務状況に応じて（前年実績有り） 

・通勤費支給 

・社会保険：健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 

・仕事の内容：地中熱利用促進協会の活動に関わる事務局業務全般 

① 講座・資格等の運営業務 ② イベント・展示会等の対応 

③ Webサイト等を用いた広報 ④ クラウドシステム等の運用 

⑤ 請負業務の実施 ⑥ その他事務業務全般 

 

(2) 応募の要領 

・当方の希望：再生可能エネルギー、環境問題に関心のある方 

       PC利用、クラウドやオンライン会議システムの設定・利用に抵抗がない方 

・年齢や性別、国籍は問いません。 

※ シニアの方からの応募も歓迎。男女共同参画を推進しており、女性の応募も歓迎。 

・3か月間は試用期間。 

・応募ご希望の方は、協会事務局長宛の e-mailに以下の書類を添付してお送りください。 

1) 履歴書（様式指定なし） 

2) 職務経歴書（様式指定なし） 

3) 作文（様式指定なし） 

地中熱利用や再生可能エネルギー、あるいは地球環境問題についての 1000字程度 

（応募者の私見を平易に述べてください） 

・応募の方には随時書類選考を行い、面接（30分程度）を予定しています。面接の日時については応募

された方にご連絡いたします。 

・勤務条件等は御相談に応じます。 

・応募期限 2026年 5月 22日(金) 

 

(3) その他 

・面接の際の交通費など応募にかかる費用は応募者の負担とします。 

・提出書類は採用事務にのみ使用することとし、その他の目的に使用することはありません。 

 

(4) 問合せ先 

特定非営利活動法人 地中熱利用促進協会 事務局長 赤木誠司 

メール akagi@geohpaj.org 

電話  03-3391-7836 

住所  〒167-0051  東京都杉並区荻窪 5-29-20 

mailto:akagi@geohpaj.org

